
 
 
 

คู่มือสำหรับบริการประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : สำนักปลัด เทศบาลตำบลหนองบัว 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : สำนักงานเทศบาลตำบลหนองบัว 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนการงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง 
 - ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน 
   ท้องถิ่น พ.ศ. 2566 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ : สำนักงานเทศบาลตำบลหนองบัว 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา 
 - ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด  0 นาที 
9. ข้อมูลสถิติ 
 - จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน      0    
 - จำนวนคำขอที่มากที่สุด   0 
 - จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด   0 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (สำเนาคู่มือประชาชน) การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
11. ช่องทางการให้บริการ 
 - สถานที่ให้บริการ ที่ทำการเทศบาลตำบลหนองบัว ติดต่อด้วยตนเองได้ที่สำนักปลัด เทศบาลตำบลหนองบัว 
   ระยะเวลาเปิดให้บริการ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.) (มีพักเที่ยง)  
   เปิดให้บริการทุกวันจันทร์ – ศุกร์ 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต 
 - ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน 

  ท้องถิ่น พ.ศ. 2566 บุคคลใดที่มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ให้ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยไม่ต้อง 
  ลงทะเบียนและให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอำนวยความสะดวกโดยการแจ้งไปยังผู้สูงอายุที่มีสิทธิ หาก 
  ผู้สูงอายุมีความประสงค์ที่จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ให้แนบเอกสารหลักฐานข้อมูลเพ่ือยืนยันสิทธิตนเอง 
  ไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

  หลักเกณฑ์ 
 1.. มีสัญชาติไทย 
 2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
 3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 4. เป็นผู้ไม่มีรายได้ หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามท่ีคณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมาย 



 
 
 

  ว่าด้วยผู้สูงอายุกำหนด 
ในการยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

โดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 
1. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดด้วยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนาม 
    บุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 

 วิธีการ 
 1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป ยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อ 
     องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด้วยตนเองหรือมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนดำเนินการได้ 
 2. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณทีผ่่านมา 

   ให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 
3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องไปแจ้งต่อ 
   องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
บริการ 

ระยะเวลา
ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร - ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบ
อำนาจยื่นคำขอพร้อมเอกสาร
หลักฐานและเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 

5 นาที เทศบาลตำบลหนองบัว  

2 การพิจารณา -ออกใบรับลงทะเบียนตาม
แบบ 
-ยื่นคำขอลงทะเบียนให้ผู้ขอ 
ลงทะเบียนหรือผู้รับมอบ
อำนาจ 

5 นาที เทศบาลตำบลหนองบัว  

ระยะเวลาดำเนินการ 10 นาที 
 
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 



 
 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัว
ประชาชนหรือบัตรอื่นที่
ออกโดยหน่วยงาน
ภาครัฐทีม่ีรูปถ่ายพร้อม
สำเนา 

 
 

- 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

ชุด 

 
 

- 

2 ทะเบียนบ้านพร้อม
สำเนา 

- 1 1 ชุด  

3 สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพร้อมสำเนา
(กรณทีี่ผู้ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้ประสงค์)ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ผ่านธนาคาร 

 
 

- 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

ชุด 

 

4 หนังสือมอบอำนาจ
(กรณีมอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ชุด  

5 บัตรประจำตัว
ประชาชนหรือบัตรอื่นที่
ออกให้โดยหน่วยงาน
ของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อม
สำเนาของผู้รับมอบ
อำนาจ(กรณม๊อบ
อำนาจให้ดำเนินการ
แทน) 

  
 
 

- 

 
 
 

1 

 
 
 

1 

 
 
 

ชุด 

 

6 สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพร้อมสำเนา
ของผู้รับมอบอำนาจ
(กรณีขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้ประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่าน
ธนาคารของผู้รับมอบ
อำนาจ) 

   
 

- 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

ชุด 

 



 
 
 

 
15.2 เอกสารอื่นๆสำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐ
เอกสาร 

จำนวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอ่ืนๆสำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
16. ค่าธรรมเนียม 

“ไม่มีค่าธรรมเนียม” 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
  ช่องทางการร้องเรียน สำนักงานเทศบาลตำบลหนองบัว 
 ที่ 258 หมู่ที่ 8 บ้านหนองบัว ตำบลหนองบัว อำเภอบ้านฝาง  
 จังหวัดขอนแก่น 40270 โทร.043306492 
 https://www.nongbua-kk.go.th 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
 แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
19. หมายเหตุ 
 วันที่พิมพ์ :  30/10/2568 
 สถานะ : เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
 จัดทำโดย : รัชนี  โทมี 
 อนุมัติโดย : พิจิตร์  ไพสารธรรม 
 เผยแพร่โดย : พิจิตร์  ไพสารธรรม   
        
  
 
 
 
 
 
 

https://www.nongbua-kk.go.th/

