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    คู่มือปฏิบติังาน 

   ด้านการจัดเกบ็รายได้ 
 

 
 
     งานพฒันาและจัดเกบ็รายได้  
             กองคลงั เทศบาลต าบลหนองบัว 
             อ าเภอบ้านฝาง จังหวดัขอนแก่น 
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ค าน า 
 ดว้ยเทศบาลต าบลหนองบวั เป็นองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินหน่ึง ซ่ึงมีอ านาจหนา้ท่ีใน การด าเนินการ
จดัเก็บรายไดท่ี้ตอ้งจดัเก็บเอง ซ่ึงประกอบดว้ย ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง ภาษีป้าย ค่าธรรมเนียม ใบอนุญาต
ต่าง ๆ ฯลฯ ซ่ึงการจดัเก็บรายไดทุ้กประเภทจะมีประสิทธิภาพได ้จะตอ้งครอบคลุมถึงขั้นตอนการ ปฏิบติังาน
ทุกขั้นตอน 
 ดงันั้น เพื่อให้การจดัเก็บภาษีค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ ฯลฯ ทุกประเภทด าเนินการเป็นไป ดว้ย
ความเรียบร้อย ถูกตอ้ง ทนัตามก าหนดระยะเวลา และเก็บรายไดใ้ห้มีประสิทธิภาพประสิทธิผล เทศบาลต าบล
หนองบวัไดก้ าหนดแนวทางการปฏิบติังานดา้นการจดัเก็บรายไดข้ึ้นเพื่อใหก้ารปฏิบติังาน ดา้นการจดัเก็บรายได้
บรรลุเป้าหมายสูงสุดตามท่ีวางไว ้
        งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้
           เทศบาลต าบลหนองบวั 
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สารบัญ 
เร่ือง             หน้า 
แผนการจดัเก็บภาษีและพฒันารายได ้        4 
ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง          ๘ 

ภาษีป้าย            12 
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แผนการจัดเกบ็ภาษีและพฒันารายได้ ประจ าปี พ.ศ. 2569 

กองคลงั งานพฒันาและจัดเก็บรายได้ 

เทศบาลต าบลหนองบัว  อ าเภอบ้านฝาง  จังหวัดขอนแก่น 
************************************* 

1. หลกัการและเหตุผล 
 เพื่อใหก้ารด าเนินงานดา้นการจดัเก็บรายได ้ของเทศบาลต าบลหนองบวั เป็นไป อยา่งเหมาะสม ถูกตอ้ง 
และเกิดประสิทธิภาพในการจดัเก็บรายไดสู้งสุด โดยสอดคลอ้งกบันโยบายการปฏิรูป ระบบราชการ และการ
วางกรอบแนวทางการบริหารราชการท่ีดีตอ้งเป็นไปเพื่อประโยชน์สุขของประชาชน และเกิดผลสัมฤทธ์ิต่อ
ภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุม้ค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐ การลดขั้นตอน การปฏิบติังาน การกระจาย
อ านาจการตดัสินใจ การอ านวยความสะดวกและตอบสนองต่อความตอ้งการ ของประชาชน รวมถึงการส่งเสริม
ให้องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินมีการบริหารจดัการท่ีดีเพื่อสามารถให้บริการสาธารณะไดอ้ย่างมีประสิทธิภาพ 
มุ่งเนน้ให้ประชาชนไดรั้บความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ จึงไดด้ าเนินการ จดัท าแผนการด าเนินงานเพื่อ
พฒันาประสิทธิภาพการจดัเก็บรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.256๙ ขึ้นเพื่อ เป็นเคร่ืองมือส าคญัในการ
บริหารงานของพนักงานและเจา้หน้าท่ีท่ีเก่ียวขอ้ง รวมทั้งเพื่อให้การจดัเก็บภาษี ของเทศบาลต าบลหนองบวั
เป็นไปอยา่งมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเป็นไปตามเป้าหมายท่ีวางไว ้
 การจัดท าแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ประจ าปีงบประมาณพ.ศ. 256๙  ประกอบด้วย 
แผนปฏิบติัการจดัเก็บภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง และแผนปฏิบติัการจดัเก็บภาษีป้าย ตลอดจนโครงการในดา้น 
การจดัเก็บภาษีประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 256๙ เพื่อให้ทราบงานโครงการ/กิจการท่ีจะเกิดขึ้นในพื้นท่ีองคก์าร 
เทศบาลต าบลหนองบวั ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 256๙ โดยสามารถน าไปใชเ้ป็นเคร่ืองมือในการบริหารงาน 
ประสานงาน และติดตามประเมินผลการด าเนินงานต่อไป 

2. วัตถุประสงค์ 
 1. เพื่อแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการด้านภาษี/กิจกรรมทั้งหมด ท่ีจะ
ด าเนินการจริงในปีงบประมาณ พ.ศ.256๙ ในพื้นท่ีของเทศบาลต าบลหนองบวั 
 2. เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบติังานดา้นการจดัเก็บภาษี ของเทศบาลต าบลหนองบวั ในปีงบประมาณ 
พ.ศ. 256๙ ใหมี้ความถูกตอ้ง ครบถว้น และเพิ่มประสิทธิภาพในการจดัเก็บใหม้ากยิง่ขึ้น 

 3. เพื่อให้การจดัเก็บภาษีเป็นไปตามเป้าหมายและสามารถเพิ่มรายไดจ้ากการจดัเก็บภาษี โดยก าหนด 
เป้าหมายในการจดัเก็บเพิม่ขึน้ร้อยละ 3 ของรายไดใ้นปีงบประมาณ พ.ศ. 256๙ 

 4. เพื่อเป็นการปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการด าเนินงานใหเ้กิดความสะดวกรวดเร็วมากยิง่ขึ้น 
 5. เพื่อประชาชนผูเ้สียภาษีไดรั้บความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการช าระภาษี 
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 6. เพื่อสร้างมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผูเ้สียภาษีไดรั้บความพึงพอใจ 
สูงสุดในการเสียภาษี 
3. วิธีการด าเนินงาน 
 1. จดัประชุมพนกังาน ขา้ราชการ เพื่อวางแผนการปฏิบติังานดา้นการจดัเก็บภาษีประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 256๙ 

 2. จดัท าแผนการปฏิบติังานดา้นการจดัเก็บภาษี ซ่ึงประกอบดว้ย ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง และภาษี 
ป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตการต่าง ๆ 
 3. จดัท าโครงการ และกิจกรรมต่าง ๆ ท่ีจะจดัขึ้นในปีงบประมาณ พ.ศ. 256๙ 
 4. ด าเนินการตามแผนการปฏิบติังาน และโครงการ 
 5. ติดตามและประเมินผลการด าเนินการตามโครงการ 
4. ระยะเวลาในการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
 แผนการด าเนินงานเพื่อพฒันาประสิทธิภาพการจดัเก็บรายได้น้ีตอ้งจดัท าให้แลว้เสร็จภายในเดือน 
กนัยายนของปีงบประมาณ พ.ศ. 256๙ 

5. รายละเอยีดขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 

ขั้นตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมขอ้มูล 
 ฝ่ายจดัเก็บรายไดเ้ก็บรวบรวมขอ้มูลแผนการปฏิบติังาน/โครงการและกิจกรรม ท่ีจะมีการ ด าเนินการ
จริงในพื้นท่ีเทศบาลต าบลหนองบวั 
ขั้นตอนที่ 2 การจดัท าแผนการด าเนินงาน 
 ฝ่ายจดัเก็บรายได้จดัท าแผนการด าเนินงานการจดัเก็บภาษี ประกอบดว้ยแผนปฏิบติัการจดัเก็บ ภาษี 
โครงการและกิจกรรมต่าง ๆ ของปีงบประมาณ พ.ศ. 256๙ 

6. ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 
 1. ท าให้เทศบาลต าบลหนองบัว มีทิศทางและแผนงานท่ีชัดเจน โดยใช้แผนการด าเนินงานน้ี เป็น
เคร่ืองมือในการพฒันาการจดัเก็บรายได ้
 2. เทศบาลต าบลหนองบัว มีแผนงานโครงการตรงตามความต้องการและสามารถตอบสนอง 
วตัถุประสงคข์องแผนการด าเนินงานได ้
 3. ท าใหก้ารจดัเก็บภาษีของเทศบาลต าบลหนองบวั เกิดประสิทธิภาพสูงสุด 

7. ผู้รับผิดชอบแผน 
 กองคลงั งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้เทศบาลต าบลหนองบวั  อ าเภอบา้นฝาง  จงัหวดัขอนแก่น 
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8. งบประมาณ 
 จ่ายจากขอ้บญัญติัเทศบาลต าบลหนองบวั เร่ือง งบประมาณรายจ่าย ประจ าปี พ.ศ. 256๙ 

9. ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ 
 9.1 จ านวนเงินของภาษีและค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ จากการจดัเก็บไดเ้อง ของ เทศบาลต าบล
หนองบวัเพิ่มขึ้น ในร้อยละ 3 ของปีงบประมาณ พ.ศ. 256๙ 
 9.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เขา้ใจ เต็มใจ และให้ความร่วมมือในการช าระภาษีและค่าธรรมเนียม 
ใบอนุญาตต่าง ๆ ใหแ้ก่ทอ้งถ่ิน 
 9.3 แผนการปฏิบติังานสอดคลอ้งกบัหลกัเกณฑใ์นการบริหารบา้นเมืองท่ีดี 
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แผนปฏิบัติตามหน้าท่ีรับผิดชอบ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

    กองคลงั งานพฒันาและจัดเกบ็รายได้ 

   เทศบาลต าบลหนองบัว  อ าเภอบ้านฝาง  จังหวัดขอนแก่น 

************************************* 
นักวิชาการจัดเกบ็รายได้/เจ้าหน้าที่ ท่ีได้รับมอบหมายด้านการจัดเกบ็รายได้ 
1. ส ารวจเตรียมแบบพิมพต์่าง ๆ 
2. ตรวจสอบและจดัท าบญัชีผูท่ี้อยูใ่นเกณฑเ์สียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 
3. ออกหนงัสือแจง้ผูเ้สียภาษีทราบล่วงหนา้ 
4. ประชาสัมพนัธ์เร่ืองการช าระภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 
5. รับยืน่แบบภาษีต่าง ๆ 
6. ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารขา้งตน้ 
7. รับช าระภาษี/ส่งเงินรายไดป้ระจ าวนั 

นักวิชาการจัดเกบ็รายได้ 
1. ตรวจสอบความถูกตอ้งของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยืน่แบบฯ 
2. แจง้ผลการประเมิน 
3. ออกตรวจสอบและติดตามผูค้า้งช าระภาษี 
4. แจง้ผลการช้ีขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 
5. แจง้ประเมินภาษีตามหลกัเกณฑท่ี์ก าหนดโดยพิจารณาจากขอ้เทจ็จริงประกอบ 

ผู้อ านวยการกองคลงั 
1. ตรวจสอบความถูกตอ้งของค่าภาษี 
2. ประเมินภาษีตามหลกัเกณฑท่ี์ก าหนดโดยพิจารณาจากขอ้เทจ็จริงประกอบ 
3. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบติังานของเจา้หนา้ท่ีงานของการจดัเก็บรายได ้
4. แจง้ความต่อพนกังานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ) เพื่อด าเนินต่อผูไ้ม่มายืน่แบบภายในก าหนด 
5. ประสานกบัอ าเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ 

คณะผู้บริหาร 
1. พิจารณาค าร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 
2. ลงมติช้ีขาดตามค าร้อง และแจง้ผลการช้ีขาดใหผู้ร้้องทราบ 
3. มอบอ านาจแจง้ความด าเนินคดีแก่ผูไ้ม่มายืน่แบบภายในก าหนด 
4. มีค  าสั่งยดึ อายดั และขายทอดตลาดทรัพยสิ์น 
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ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 
ค านิยาม 

ทรัพย์สินท่ีต้องเสียภาษี คือ ท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้าง 
ท่ีดิน หมายความวา่ พื้นดิน และใหห้มายความรวมถึงพื้นท่ีท่ีเป็นภูเขาหรือท่ีมีน ้าดว้ย (แม่น ้า และทะเลไม่ถือเป็น 
ท่ีดินตามพระราชบญัญติัน้ี) 
ท่ีดินท่ีตอ้งเสียภาษี ไดแ้ก่ 
 (๑) ท่ีดินท่ีเป็นกรรมสิทธ์ิของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เช่น โฉนด ตราจอง ตราจอง ท่ีตราว่าไดท้ า 
ประโยชน ์
 (๒) ท่ีดินท่ีไม่เป็นกรรมสิทธ์ิของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แต่อยู่ในความครอบครองของบุคคล
ธรรมดา หรือนิติบุคคล เช่น นส.๓, นส.๓ ก และ นส.๓ ข สปก. ๔, ก.ส.น., ส.ค.๑, นค.๑, นค.๓ ส.ท.ก.๑ ก, 
ส.ท.ก.๒ ก, นส.๒ (ใบจอง) และท่ีดินอนัเป็นทรัพยสิ์นของรัฐซ่ึงมีการเขา้ไปครอบครองหรือท าประโยชน์ ฯลฯ 
เป็นตน้ 

ส่ิงปลูกสร้าง หมายความว่า โรงเรือน อาคาร ตึก หรือส่ิงปลูกสร้างอย่างอ่ืนท่ีบุคคลอาจ เขา้อยู่อาศยัหรือใชส้อย
ได ้หรือท่ีใชเ้ป็นท่ีเก็บสินคา้หรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และใหห้มายความรวมถึงห้องชุด 
ตามกฎหมายว่าดว้ยอาคารชุดท่ีไดอ้อกหนงัสือแสดงกรรมสิทธ์ิห้องชุดแลว้ หรือแพท่ีบุคคลอาจใช้อยู่อาศยัได้
หรือท่ี มีไวเ้พื่อหาผลประโยชน์ดว้ย นิยามค าวา่ส่ิงปลูกสร้างตามพระราชบญัญติัน้ีมีเจตนารมณ์ท่ีต่างออกไปจาก
นิยามของค าว่า“โรงเรือนหรือ ส่ิงปลูกสร้างอย่างอ่ืนตามพระราชบญัญติัภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พุทธศกัราช 
2475 ดังนั้นการพิจารณาว่าอะไร เป็นส่ิงปลูกสร้างจึงไม่พิจารณารวมถึงเคร่ืองจักรซ่ึงเป็นส่วนควบของ
โรงเรือนแต่อยา่งใด กรณีส่ิงปลูกสร้างท่ีอยูร่ะหวา่งก่อสร้างยงัไม่แลว้เสร็จ และยงัไม่สามารถใชป้ระโยชน์ไดไ้ม่
ถือเป็นส่ิงปลูก สร้างท่ีตอ้งเสียภาษีตามพระราชบญัญติัน้ี 

ฐานภาษี คือ มูลค่าทั้งหมดของท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้าง โดยการค านวณมูลค่าของท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างเป็นไป
ตาม ราคาประเมินทุนทรัพยข์องอสังหาริมทรัพยเ์พื่อเรียกเก็บค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิ และนิติกรรมตาม
ประมวล กฎหมายท่ีดิน ท่ีคณะอนุกรรมการประจ า จงัหวดัก า หนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการก าหนด
ราคา ประเมินทุนทรัพย ์
ราคาประเมินทุนทรัพย์ท่ีดิน ส่ิงปลูกสร้าง หรือส่ิงปลูกสร้างท่ีเป็นห้องชุด คือ ราคาประเมินทุนทรัพย ์ของ
อสังหาริมทรัพย์เพื่อเรียกเก็บค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตามประมวลกฎหมายท่ีดิน ท่ี
คณะอนุกรรมการประจ าจงัหวดัก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการก าหนดราคาประเมินทุนทรัพย ์
และเป็นบญัชีท่ีองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินได้รับแจง้จากกรมธนารักษ์หรือส านักงาน ธนารักษ์พื้นท่ีแลว้แต่
กรณี ตามมาตรา ๓๖ (มาตรา 38 แห่งพระราชบญัญติัการประเมินราคาทรัพยสิ์นเพื่อประโยชน์แห่งรัฐ พ.ศ. 
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2562 ก าหนดใหบ้รรดาบทบญัญติัแห่งกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอ้บงัคบั ประกาศ ค าสั่งหรือมติคณะรัฐมนตรีใด
ท่ีอา้งถึง ราคาประเมินทุนทรัพย ์คณะกรรมการก าหนดราคาประเมินทุนทรัพย ์และคณะอนุกรรมการประจ า
จงัหวดั ตามประมวลกฎหมายท่ีดิน ให้ถือว่าบทบญัญติัแห่งกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอ้บงัคบั ประกาศ ค าสั่งหรือ
มติ คณะรัฐมนตรีนั้นอา้งถึง ราคาประเมินทรัพยสิ์น คณะกรรมการ และคณะกรรมการประจ าจงัหวดั ตาม
พระราชบญัญติัการประเมินราคาทรัพยสิ์นเพื่อประโยชน์แห่งรัฐ พ.ศ. 2562) 
 

ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษี คือ 
 1 บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซ่ึงเป็นเจา้ของท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้าง เช่น ทรัพยสิ์นของพรรคการเมือง 
ซ่ึงเป็นนิติบุคคลตามพระราชบญัญติัประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยพรรคการเมือง พ.ศ. ๒๕๖๐ ทรัพยสิ์นของ
บริษทั จ ากดั หา้งหุน้ส่วนจ ากดั หรือบริษทัมหาชนจ ากดั เป็นตน้ 
 ๒ ผูค้รอบครองหรือท าประโยชน์ในท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างอนัเป็นทรัพยสิ์นของรัฐ ไม่วา่จะเป็นการเขา้
ไป ท าประโยชน์หรือครอบครองโดยชอบดว้ยกฎหมายหรือไม่ เช่น กรมธนารักษน์ าทรัพยสิ์นไปใหเ้ช่า ผูเ้ช่าใน
ฐานะ ผูค้รอบครองทรัพยสิ์นของรัฐเป็นผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษี 
 ๓ ผูมี้หนา้ท่ีช าระภาษีแทน ไดแ้ก่ 
  (1) ผูจ้ดัการมรดกหรือทายาท ในกรณีผูเ้สียภาษีถึงแก่ความตาย 
  (2) ผูจ้ดัการทรัพยสิ์น กรณีท่ีผูเ้สียภาษีเป็นผูไ้ม่อยู่ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชยว์่า
ดว้ย สาบสูญ 
  3) ผู ้แทนโดยชอบธรรม ผู ้อนุบาลหรือผู ้พิทักษ์ ในกรณีท่ีผู ้เ สียภาษี เป็นผู ้เยาว์คนไร้
ความสามารถ หรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
  (4) ผูแ้ทนของนิติบุคคล ในกรณีท่ีผูเ้สียภาษีเป็นนิติบุคคล ทั้งน้ี จะตอ้งมีหนังสือมอบอ านาจ 
เป็นหลกัฐานมาแสดงต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินเพื่อเก็บไวเ้ป็นหลกัฐานดว้ย 
  (5) ผูช้  าระบญัชี ในกรณีท่ีผูเ้สียภาษีเป็นนิติบุคคลเลิกกนัโดยมีการช าระบญัชี 
  (6) เจา้ของรวมคนใดคนหน่ึง ในกรณีท่ีทรัพยสิ์นท่ีตอ้งเสียภาษีเป็นของบุคคลหลายคนรวมกนั 
 ๔ กรณีท่ีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างบนท่ีดินนั้นเป็นของต่างเจา้ของกนั ให้เจา้ของท่ีดินและเจา้ของส่ิงปลูก 
สร้างนั้นเป็นผูเ้สียภาษี กรณีท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างท่ีตนเป็นเจา้ของ เช่น เอกชนเช่าท่ีดินของส านกังานทรัพยสิ์น 
พระมหากษตัริยเ์พื่อปลูกสร้างบา้นอยู่อาศยับนท่ีดินของส านกังานทรัพยสิ์นพระมหากษตัริยส์ านกังานทรัพยสิ์น 
พระมหากษตัริยเ์ป็นผูเ้สียภาษีเฉพาะในส่วนของท่ีดิน และเอกชนเป็นผูเ้สียภาษีเฉพาะในส่วนของส่ิงปลูกสร้าง 
ท่ีตนเป็นเจา้ของ 
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แผนภูมิข้ันตอนการจัดเกบ็ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 
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 1. เจา้พนกังานแจง้การประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษีใหแ้ก่ผูเ้สียภาษีภายในเดือนกุมภาพนัธ์ 
 2. การแจง้การประเมินภาษีและแบบประเมินภาษีใหเ้ป็นตามรัฐมนตรีวา่การกระทรวงมหาดไทย
ก าหนด รายการท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้าง ราคาประเมินทุนทรัพย ์อตัราภาษี จ านวนภาษีตอ้งช าระ 
 3. การประเมินภาษี ใหพ้นกังานประเมินมีอานาจเรียกผูเ้สียภาษีหรือบุคคลซ่ึงเก่ียวขอ้งมาใหถ้อ้ยค า
หรือ ส่งเอกสารหรือหลกัฐานอ่ืนใดมาเพื่อตรวจภายในระยะเวลาท่ีก าหนดโดยจะตอ้งมีหนงัสือแจง้ใหบุ้คคล
ดงักล่าว ทราบล่วงหนา้ไม่นอ้ยกวา่ 7 วนั 
 4. การส่งค าสั่งเป็นหนงัสือ หนงัสือแจง้การประเมินหรือหนงัสืออ่ืน (เช่นการแจง้เตือน ใหเ้จา้หนา้ท่ีส่ง 
ใหแ้ก่ผูรั้บโดยตรงหรือส่งทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบรับ หรือใหส่้ง ณ ภูมิล าเนาหรือถ่ินท่ีอยูห่รือสถานท่ีท า
การ ของบุคคลนั้น ในระหวา่งเวลาพระอาทิตยข์ึ้นถึงพระอาทิตยต์ก หรือในเวลาท าการของบุคคลนั้นถา้ไม่พบ
ผูรั้บ ณ ภูมิล าเนาหรือถ่ินท่ีอยูห่รือสถานท าการของผูรั้บ จะส่งใหแ้ก่บุคคลใดซ่ึงบรรลุนิติภาวะแลว้ และอยู ่ณ 
ภูมิล าเนา หรือถ่ินท่ีอยูส่ถานท่ีท าการท่ีปรากฏวา่เป็นของผูรั้บนั้นก็ได ้
 5. มีการประเมินผิดพลาดหรือไม่ครบถว้นให้องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินมีอ านาจทบทวนการประเมิน 
ภาษีใหถู้กตอ้งตามท่ีผูเ้สียภาษีมีหนา้ท่ีตอ้งเสียได ้การทบทวนการประเมินใหม่จะกระท ามิได ้เม่ือพน้ 3 ปีนบัแต่ 
วนัสุดทา้ยแห่งก าหนดเวลาการช าระภาษีตามพระราชบญัญติัน้ี 
 6. ก าหนดเวลาการชาระภาษีหรือแจง้รายการต่างๆ หรือก าหนดเวลาการคดัคา้นการประเมินภาษี ตามท่ี 
กาหนดไวใ้นพระราชบญัญติัถา้ผูมี้หนา้ท่ีตอ้งปฏิบติัตามก าหนดเวลาดงักล่าวเหตุจ าเป็นจนไม่สามารถจะปฏิบติั 
ตามก าหนดเวลาได ้ใหย้ืน่ค  าร้องขยายหรือเล่ือนก าหนดเวลาก่อนกาหนดเวลาส้ินสุดลง เม่ือผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน 
พิจารณาเห็นเป็นการสมควร จะใหข้ยายหรือให้เล่ือนก าหนดเวลาออกไปอีกตามความจ าเป็นแก่กรณีก็ได ้
 7. ใหผู้เ้สียภาษีชาระภาษีตามแบบแจง้การประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายนของทุกปี ณ องคก์าร 
บริหารส่วนต าบล ส าหรับท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างท่ีอยูใ่นเขต อบต. 
 8. การช าระภาษีใหถื้อวา่วนัท่ีพนกังานเก็บภาษีลงลายมือช่ือใหใ้บเสร็จรับเงินวนัท่ีช าระภาษี 
 9. ผูช้  าระภาษีสามารถช าระภาษีโดยทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบรับหรือโดยการชาระผา่นธนาคาร
หรือ โดยวิธีอ่ืนใดนั้น ตามท่ีรัฐมนตรีวา่การกระทรวงมหาดไทยประกาศก าหนด 
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ภาษีป้าย 
 ป้าย หมายความวา่ ป้ายแสดงช่ือ ยีห่อ้ หรือเคร่ืองหมายท่ีใชใ้น การประกอบการคา้หรือประกอบ 
กิจการอ่ืนเพื่อหารายไดห้รือโฆษณาการคา้หรือกิจการอ่ืนเพื่อหารายได ้ไม่ วา่จะไดแ้สดงหรือโฆษณาไวท่ี้วตัถุ
ใด ๆ ดว้ยอกัษร ภาพ หรือเคร่ืองหมายท่ีเขียน แกะสลกั จารึกหรือท าให ้ปรากฏดว้ยวิธีอ่ืน 

ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษป้ีาย 
 1. เจา้ของป้าย 
 2. ในกรณีท่ีไม่มีผูย้ืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือเม่ือพนกังานเจา้หนา้ท่ีไม่อาจหาตวัเจา้ของป้าย
นั้น ไดใ้หถื้อวา่ผูค้รอบครองป้ายนั้นเป็นผูเ้สียภาษีป้าย ถา้ไม่อาจหาตวัผูค้รอบครองป้ายนั้นไดใ้หถื้อวา่เจา้ของ
หรือผู ้ครอบครองอาคารหรือท่ีดินท่ีป้ายติดตั้งอยูเ่ป็นผูเ้สียภาษีป้าย 
การย่ืนแบบภาษีป้าย 
 1. ใหเ้จา้ของป้ายซ่ึงจะตอ้งเสียภาษีป้าย ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้ายตามแบบและวิธีการท่ี 
กระทรวงมหาดไทยก าหนด ภายในเดือนมีนาคมของปี 
ในกรณีท่ีเจา้ของป้ายอยูน่อกประเทศไทย ใหต้วัแทนหรือผูแ้ทนในประเทศไทยมีหนา้ท่ียืน่แบบแสดง รายการ
ภาษีป้ายแทนเจา้ของป้าย 
ถา้เจา้ของป้ายตาย เป็นผูไ้ม่อยู ่เป็นคนสาบสูญ เป็นคนไร้ความสามารถหรือเป็นคน เสมือนไร้ ความสามารถ ให้
ผูจ้ดัการมรดก ผูค้รอบครองทรัพยม์รดกไม่วา่จะเป็นทายาทหรือผูอ่ื้น ผูจ้ดัการ ทรัพยสิ์น ผูอ้นุบาลหรือผูพ้ิทกัษ ์
แลว้แต่กรณี 
 2. ผูใ้ดติดตั้งป้ายอนัตอ้งเสียภาษีหลงัเดือนมีนาคมหรือติดตั้งป้ายใหม่แทนป้ายเดิมหรือเปล่ียนแปลง
แกไ้ข พื้นท่ีป้าย ขอ้ความ ภาพ อนัเป็นเหตุใหต้อ้งเสียภาษีเพิ่มขึ้นใหย้ืน่แบบแสดงรายการภาษีป้ายใหม่ภายใน 
15 วนั นบัตั้งแต่วนัท่ีติดตั้งหรือเปล่ียนแปลงแกไ้ข 
 3. ในกรณีท่ีมีการโอนป้าย ใหผู้รั้บโอนแจง้การรับโอนเป็นหนงัสือต่อพนกังานเจา้หนา้ท่ีภายใน 30 
วนั นบัตั้งแต่วนัรับโอน 

เอกสารหลักฐานท่ีน ามาใช้ในการติดต่อ 
 1. ส าเนาทะเบียนบา้น บตัรประจ าตวัประชาชน 
 2. ส าเนาหนงัสือรับรองส านกัทะเบียนหุน้ส่วนบริษทั 
 3. รายละเอียดเก่ียวกบัป้าย ทั้งลกัษณะขอ้ความ ภาพขนาดรูปร่าง และรูปตวัของป้าย (ถา้มี) 
 4. สถานท่ีติดตั้งหรือแสดงป้าย 
 5. หนงัสือมอบอ านาจพร้อมติดอากร (กรณีมอบอ านาจ) 
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การช าระภาษีป้าย 
 1. ผูมี้หนา้ท่ีตอ้งเสียภาษีป้ายยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภป.1) พร้อมหลกัฐาน 
 2. ผูเ้สียภาษีตอ้งมาชาระเงินค่าภาษีป้ายภายใน 15 วนั นบัแต่วนัไดแ้จง้การประเมินมิฉะนั้นตอ้งเสีย
เงินเพิ่ม 
 3. ป้ายท่ีเร่ิมติดตั้ง หรือแสดงในปีแรกใหเ้สียภาษีป้าย ตั้งแต่วนัท่ีติดตั้ง จนถึงงวดสุดทา้ย ของปี (คิดภาษี
ป้ายเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน) 
 งวด 1 มกราคม – มีนาคม  = 100 % 
 งวด 2 เมษายน – มิถุนายน  = 75 % 
 งวด 3 กรกฎาคม – กนัยายน = 50 % 
 งวด 4 ตุลาคม – ธนัวาคม  = 25 % 
 
อตัราภาษีป้าย 
 ๑. ป้ายท่ีมีอกัษรไทยลว้น 
  (ก) ป้ายท่ีมีขอ้ความท่ีเคล่ือนท่ีหรือเปล่ียนเป็นขอ้ความอ่ืนได ้ใหค้ิดอตัรา ๑๐ บาท ต่อห้าร้อย 
ตารางเซนติเมตร 
  (ข) ป้ายนอกจาก (ก) ใหค้ิดอตัรา ๕ บาท ต่อห ้ าร้อยตารางเซนติเมตร 
 ๒. ป้ายท่ีมีอกัษรไทยปนกบัอกัษรต่างประเทศ และหรือปนกบัภาพ และหรือเคร่ืองหมายอ่ืน 
  (ก) ป้ายท่ีมีขอ้ความ เคร่ืองหมาย หรือภาพท่ีเคล่ือนท่ี หรือเปล่ียนเป็นขอ้ความ เคร่ืองหมาย 
หรือ ภาพอ่ืนได ้ใหค้ิดอตัรา ๕๒ บาท ต่อห ้ าร้อยต ารางเซนติเมตร 
  (ข) ป้ายนอกจ าก (ก) ใหค้ิดอตัรา 26 บาท ต่อหา้ร้อยตารางเซนติเมตร 
 ๓. ป้ายท่ีไม่มีอกัษรไทยไม่วา่จะมีภาพหรือเคร่ืองหมายใดๆ หรือไม่ และป้ายท่ีมีอกัษรไทยบางส่วน
หรือ ทั้งหมดอยูใ่ตห้รือต ่ากว่าอกัษรต ่างประเทศ 

  (ก) ป้ายท่ีมีขอ้ความ เคร่ืองหมาย หรือภาพท่ีเคล่ือนท่ี หรือเปล่ียนเป็นขอ้ความ เคร่ืองหมาย 
หรือ ภาพอ่ืนได ้ใหค้ิดอตัรา ๕๒ บาท ต่อหา้ร้อยตารางเซนติเมตร 
  (ข) ป้ายนอกจาก (ก) ใหค้ิดอตัรา ๕๐ บาท ต่อหา้ร้อยตารางเซนติเมตร 
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เงินเพิม่ 
 1. ไม่ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาท่ีก าหนด ใหเ้สียเงินเพิ่มร้อยละสิบของจ านวนเงินท่ี
ตอ้ง เสียภาษีป้าย เวน้แต่กรณีท่ีเจา้ของป้ายไดย้ืน่แบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนท่ีพนกังานเจา้หนา้ท่ีจะ ไดแ้จง้
ให ้ทราบถึงการละเวน้นั้นให้เสียเงินเพิ่มร้อยละหา้ของจ านวนเงินท่ีตอ้งเสียภาษีป้าย 
 2. ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกตอ้งท าใหจ้ านวนเงินท่ีจะตอ้งเสียภาษีป้ายลดนอ้ยลง ใหเ้สีย 
เงินเพิ่มร้อยละสิบของภาษีป้ายท่ีประเมินเพิ่มเติม เวน้แต่กรณีท่ีเจา้ของป้ายไดม้าขอแกไ้ขแบบแสดง รายการภาษี 
ป้ายใหถู้กตอ้งก่อนท่ีพนกังานเจา้หนา้ท่ีแจง้การประเมิน 
 3. ไม่ช าระภาษีป้ายภายในเวลาท่ีก าหนด ใหเ้สียเงินเพิ่มร้อยละสองต่อเดือนของจ านวนเงินท่ีตอ้งเสีย
ภาษี ป้าย เศษของเดือนให้นบัเป็นหน่ึงเดือนทั้งน้ี ไม่ให้น าเงินเพิ่มตาม (1) และ (2) มาค านวณเป็นเงินเพิ่ม 

บทก าหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย 
 1. ผูใ้ดแจง้ขอ้ความอนัเป็นเทจ็ ใหถ้อ้ยค าเทจ็ ตอบค าถามดว้ยถอ้ยค าอนัเป็นเท็จหรือน าพยานหลกัฐาน 
เทจ็มาแสดงเพื่อหลีกเล่ียงหรือพยายามหลีกเล่ียงการเสียภาษีป้าย ตอ้งระวางโทษจาคุกไม่เกิน 1 ปี หรือปรับตั้ง
แต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
 2. ผูใ้ดจงใจไม่ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้ายตอ้งระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท 
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 3. ผูใ้ดไม่แจง้การรับโอนป้ายหรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว ้ณ ท่ีเปิดเผยในสถานท่ีประกอบ
กิจการ ตอ้งระวางโทษปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 
 4. ผูใ้ดขดัขวางการปฏิบติังานของพนกังานเจา้หนา้ท่ี หรือไม่ปฏิบติัตามค าสั่งของพนกังานเจา้หนา้ท่ีซ่ึง
สั่ง ใหม้าใหถ้อ้ยค าหรือใหส่้วนบญัชีหรือเอกสารเก่ียวกบัป้ายมาตรวจสอบภายในก าหนดเวลาอนัสมควรตอ้ง
ระวาง โทษจ าคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 

การอุทธรณ์การประเมินภาษีป้าย 
 ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีป้ายท่ีไดรั้บแจง้การประเมินภาษีป้ายแลว้เห็นวา่การประเมินนั้นไม่ถูกตอ้ง มีสิทธิ 
อุทธรณ์การประเมินต่อผูบ้ริหารทอ้งถ่ินหรือผูซ่ึ้งผูบ้ริหารทอ้งถ่ินมอบหมายไดภ้ายใน 30 วนันบัแต่วนัท่ีไดรั้บ
แจง้ การประเมิน 

การขอคืนเงินภาษีป้าย 
 ผูเ้สียภาษีป้ายโดยไม่มีหนา้ท่ีตอ้งเสียภาษีหรือเสียเกินกวา่ท่ีควรจะตอ้งเสีย ผูน้ั้นมีสิทธ์ิขอรับเงินคืนได้

โดย ยืน่ค าร้องขอคืนภายใน 1 ปี นบัแต่วนัท่ีเสียภาษีป้าย 

ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย 
 1. ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายเดิม (กรณีปกติ) 
  1.1 เอกสารท่ีตอ้งใชใ้นการติดต่อ 
   -ใบเสร็จรับเงินของปีท่ีผา่นมา 
   - ส าเนาบตัรประจา้ตวัประชาชน 
   - ทะเบียนพาณิชย ์หรือหนงัสือรับรองการจดทะเบียน 
   - แผนท่ีตั้งพอสังเขป 
   - หนงัสือมอบอา้นาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อดว้ยตนเอง) 
  1.2 ขั้นตอนการใหบ้ริการ 
   - ยืน่แบบประเมินภาษี 
   - ตรวจสอบเอกสารเพื่อประเมินภาษี 
   - ออกใบเสร็จรับเงิน 
 2. ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายเดิม (กรณีเอกสารไม่ชดัเจนครบถว้น) 
  2.1 เอกสารท่ีตอ้งใชก้ารติดต่อ 
   - 
  2.2 ขั้นตอนการใหบ้ริการ 
   - ยืน่แบบประเมินภาษี 
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   - ตรวจสอบ 
   - ขอเอกสารหลกัฐานเพิ่มเติม ออกส ารวจตรวจสอบป้าย 
   - ค านวณค่าภาษี แจง้ใหผู้ย้ืน่เสียภาษีทราบ 
   - ออกใบเสร็จรับเงิน 
  2.3 ระยะเวลาด าเนินการ 
    โดยประมาณ 1 วนัท าการ 
3. ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายใหม่ 
  3.1 เอกสารท่ีตอ้งใชก้ารติดต่อ 
   - ส าเนาบตัรประจา้ตวัประชาชน 
   - ส าเนาทะเบียนบา้น 
   - ทะเบียนพาณิชย ์หรือหนงัสือรับรองการจดทะเบียน 
   - แผนท่ีตั้งพอสังเขป 
   - หนงัสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อดว้ยตนเอง) 
  3.2 ขั้นตอนการใหบ้ริการ 
   - ยืน่แบบประเมินภาษี 
   - ตรวจสอบ 
   - ขอเอกสารหลกัฐานเพิ่มเติม ออกส ารวจตรวจสอบป้าย 
   - ค านวณค่าภาษี แจง้ใหผู้ย้ืน่เสียภาษ ี
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